POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Niniejszym Polityka ochrony danych osobowych chcemy przekaza¢ szczegdtowe informacje:
jakie Twoje dane osobowe zbieramy, w jakich celach 1 w jaki sposob z nich korzystamy, kim
jestesmy oraz jakie masz prawa. Niniejsza polityka stuzy przekazaniu Ci informacji, o ktorej
mowa w art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”,
ktore obowiazuje od 25 maja 2018 r. Informacje podane ponizej sq bardzo wazne, dlatego
prosimy Ci¢ o doktadne zapoznanie sig z ich trescia.

Kto jest Administratorem Twoich danych i dane kontaktowe:

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda wykorzystywane Twoje
dane osobowe, jest Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowe SITODRUT Sp. z 0.0., wpisana
do rejestru przedsigbiorcoéw prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gliwicach, X Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000141945, numer NIP
6310000233, numer REGON 001342091, dalej zwanym ,,my”

Mozesz sie z nami skontaktowac:

e Listownie, na adres: Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowe SITODRUT Sp. z o.0.
44-100 Gliwice, ul. Robotnicza 2

e Mailowo, na adres: rachuba@sitodrut.com.pl
W jakim celu i na jakiej podstawie wykorzystujemy Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe, uzyskane przy zawieraniu umowy oraz w trakcie jej trwania,
wykorzystujemy w nastepujacych celach:

1. zawarcia i wykonania laczacej nas umowy — (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 b)
RODO np.:

w ramach sprzedazy,

obstugi reklamac;ji,

udzielenia gwarancji,

wykonania wycen produktow,

zapewnienia poprawnej jakosci ushug,

obstugi korespondencji i présb do nas kierowanych,

obstugi Twoich zapytan, ktore sa do Nas kierowane w zwiazku z realizacja umowy,



2. realizacji obowigzku niezb¢dne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (podstawa prawna: art6 ust 1 ¢c) RODO np.:

e przekazanie danych na zadanie sadu, policji

3. realizacji naszych tzw. prawnie uzasadnionych intereséw (podstawa prawna: art.
6 ust. 1 f) RODO np.

e zapewnienie obstugi ustug platniczych,
e obstuga Twoich zapytan, ktore do Nas sa kierowane w zwiazku
z wykonaniem umowy,
¢ windykacji naleznos$ci: prowadzenia postgpowan sadowych, arbitrazowych
1 mediacyjnych,
e przechowywanie danych do celow archiwalnych (spetnienie przez nas obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa),
wykrywanie naduzy¢ 1 zapobieganie im,
weryfikacji wiarygodnosci ptatniczej.

Czy musisz poda¢ nam swoje dane osobowe?

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest w petni dobrowolne. Wymagamy od Ciebie
podania danych, niezbgdnych do zawarcia i wykonania umowy, w zwiazku z kazda
transakcja. Jezeli nie zostana nam podane niezbg¢dne dane osobowe, niestety nie bedziemy
mogli zawrze¢ z Toba umowy, a w konsekwencji rozpocza¢ wspdlpracy. Jezeli beda tego
wymagac¢ od nas przepisy prawa, mozemy wymagac od Ciebie podania innych niezbednych
danych np. ze wzgledow podatkowych.

Komu mozemy przekaza¢ Twoje dane?

1) naszym pracownikom i wspoélpracownikom, ktérzy musza mie¢ dostep do danych, aby
moéc wykonywac nasze zobowiazania;

2) podmiotom przetwarzajgcym dane w naszym imieniu, uczestniczacym w wykonywaniu
naszych czynnosci:

a. innym podmiotom posredniczacym w sprzedazy naszych uslug,

b. obstugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub udostepniajacym nam narzedzia
teleinformatyczne,

c. podwykonawcom wspierajacych nas w wykonywaniu taczacej nas z Toba umowy, np.
w obstudze korespondencji,

d. podmiotom §wiadczacym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytu, pomoc prawna,
podatkowa, rachunkowa;

3) innym administratorom danych przetwarzajacym dane we wiasnym imieniu:

podmiotom wspodtpracujacym;

podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska;

podmiotom nabywajacym wierzytelnosci;

podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ ptatnicza (banki, instytucje ptatnicze);

e op



e. podmiotom wspdipracujacym z nami przy obstudze spraw ksiggowych, podatkowych,
prawnych — w zakresie, w jakim stana si¢ administratorem danych;

4) organom panstwowym np. sady, prokuratura, organy podatkowe

Jak dlugo mozemy przechowywa¢ Twoje dane?

W transakcjach zwigzanych z realizacja umowy przez okres ich realizacji oraz czas, w jakim
mozliwe jest dochodzenie roszczen w zwiazku z wykonaniem umowy, zawartej na skutek
transakcji, od dnia dokonania tych transakcji lub do czasu uprawomocnienia wyroku.

W zwiazku z realizacja przepisow prawa Twoje dane osobowe beda przechowywane przez
okresy okreslone w przepisach np. podatkowych.

W okresie, w ktorym mozemy ponies¢ konsekwencje prawne niewykonania obowiazku,
bedziemy przechowywaé Twoje dane osobowe przez ten okres.

Jakie przyshugujg Tobie uprawnienia?
Przystuguja Ci nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem przez nas Twoich danych:

e prawo dostgpu do Twoich danych osobowych, w tym prawo do informacji o Twoich
danych osobowych oraz uzyskania kopii danych osobowych;
e prawo sprostowania danych osobowych, jezeli s nieprawidlowe oraz prawo do
uzupehienia danych niekompletnych;
prawo usunigcia danych osobowych;
prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do przeniesienia danych osobowych;
prawo wniesienia skargi do organu ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urz¢du
Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia niezgodnego z prawem
przetwarzania Twoich danych osobowych;
e prawo cofnigcia w kazdym momencie kazdej zgody jezeli jej nam udzielisz bez
podawania przyczyn;
e prawo do sprzeciwu wobec:
o przetwarzania przez nas Twoich danych na potrzeby marketingowe, jezeli nam
w przyszlosci takiej zgody udzielisz, w tym wobec tzw. profilowania;
o przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych do celéw wynikajacych
z tzw. prawnie uzasadnionych intereséw przez nas realizowanych — z przyczyn
zwiazanych z Twoja szczeg6lna sytuacja.

Twoje prawa wymienione powyzej mozesz realizowaé¢ w kazdym czasie, wystgpujac
z odpowiednim zadaniem. Z zadaniami opisanymi powyzej mozesz wystapi¢ do Nas zgodnie
z podanymi informacjami kontaktowymi.

Mamy obowiazek udzielenia Ci informacji o dziataniach podj¢tych w zwiazku z zadaniami,
bez zbednej zwtoki, a w kazdym razie w terminie miesiaca od otrzymania zadania.



W razie potrzeby termin, o ktorym mowa powyzej , mozemy przedtuzy¢ o kolejne dwa
miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbg zadan. W terminie miesiaca
od otrzymania Twojego zadania musimy Cig jednak poinformowac¢ o przedtuzeniu terminu
wraz z podaniem jego przyczyn.

Jezeli nie podejmujemy dziatan w zwiazku z Twoimi zadaniami, to niezwlocznie — najpoznie;j
w terminie miesiaca od otrzymania zadania — poinformujemy Ci¢ o powodach niepodjecia
dziatan oraz mozliwosci wniesienia przez Ciebie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych oraz skorzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej przed Sadem.

Udzielimy Ci informacji, o ktorych mowa powyzej na pismie, wedtug naszego wyboru:

e listem poleconym, na podany przez Ciebie adres pocztowy lub
e droga elektroniczna, na podany przez Ciebie adres e-mail.

Wszelka komunikacja i dzialania podejmowane przez nas w zwiazku z Twoimi zadaniami,
o ktérych mowa powyzej, sa wolne od opfat. Jezeli jednak Twoje zadania beda ewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne, np. z uwagi na ustawiczny charakter, bedziemy mogli:

e pobrac rozsadna optate, uwzgledniajaca administracyjne koszty udzielenia informacji,
komunikacji lub podjecia zadanych dziatan albo
e odmowic¢ podjecia dzialan w zwiazku z zadaniem.

Poinformujemy o sprostowaniu lub uzupetnieniu lub usunigciu lub ograniczeniu
przetwarzania Twoich danych osobowych, ktérych dokonaliSmy w wykonaniu Twojego
zadania, kazdego odbiorcg, ktoremu zostaly one przez nas ujawnione. Nie bgdziemy musieli
przekaza¢ takich informacji jedynie wowczas, gdy okaze si¢ to niemozliwe (np.
zlikwidowano Spotke) lub bedzie to wymagac niewspoimiernie duzego wysitku (dane
ujawniono wiele lat temu oraz pomimo podjgtych prob nie udato si¢ nawigza¢ kontaktu

z odbiorca). Na Twoje zadanie, poinformujemy Ci¢ o odbiorcach, ktorym przekazalismy
informacje o sprostowaniu lub usunigciu lub ograniczeniu przetwarzania Twoich danych
osobowych, a takze o odbiorcach, ktorych nie udato si¢ nam powiadomic¢.

Twoje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
migdzynarodowej.

Twoje dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA

Glownym celem naszej dzialalnosci jest zapewnienie bezpieczenstwa wyrobow podczas
ich eksploatacji.

Kierownictwo firmy zapewnia, iz dostarczane wyroby, spelniaja wszelkie postawione
wymagania prawne, normatywne oraz wymagania naszych klientow ze szczegolnym



uwzglednieniem wymagan odnoszacych si¢ do zapewnienia wyrobom
wymaganego poziomu bezpieczenstwa.

Cel bezpieczenstwa realizujemy przez:

e Podnoszenie $wiadomosci pracownikdw poprzez szkolenia nowo przyjetych
pracownikow oraz okresowe szkolenia dotyczace wptywu pracy na jakos$¢
1 bezpieczenstwo wyrobow,

e Dbanie o bezpieczenstwo pracownikow realizujacych proces produkcji poprzez
polepszanie warunkow pracy,
Organizowanie stanowisk pracy dla uzyskania efektywnosci produkcji,
Kontrolowanie na stanowiskach badawczych jakosci wyrobow oddawanych do uzytku
oraz ich ciagle doskonalenie pod wzgledem bezpieczenstwa uzytkowania,

e Staly nadzor nad sprawnos$cia maszyn i1 urzadzen, wykonywanie biezacych napraw
oraz okresowych konserwacji,

e Wprowadzanie nowych technologii, materialow 1 surowcoéw bezpiecznych w uzyciu
oraz przyjaznych dla srodowiska,

e Wyjscie naprzeciw oczekiwaniom i potrzebom naszych kontrahentéw oraz spetnienie
ich zidentyfikowanych wymagan i wynikajacych z nich naszych zobowiazan.

Powyzsze cele kierownictwo firmy realizuje, zobowiazujac si¢ jednoczesSnie do ciaglego
doskonalenia procesow produkcyjnych.

Polityka Bezpieczenstwa Technicznego jest elementem strategii funkcjonowania firmy.
Kazdy pracownik jest Swiadomy postawionych celow oraz tego, jaki wplyw na
bezpieczenstwo wyrobu ma jego praca.



